STAROSTA MEST{& KAROLINKY
VYHLASUJE

ve smyslu § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zékon o Gfednicich) vybérové fizeni na obsazeni 2 pracovnich mist

REFERENT/KA ODBORU SPRAVNIHO - MATRIKARIKA
2 pracovni mista

Nazev Gzemniho
samospravného celku:

Druh préace: REFERENT/KA ODBORU SPRAVNIHO — MATRIKAR/KA

e zajiSténi agendy evidence obyvatel mésta,

e agenda CZECH Pointu a datovych schranek,

e konverze dokument,

* legalizace a vidimace listin a ovéfovani pravosti podpist,
e technicko — organizaéni zajistovani voleb a referend,

e spisova sluZba a archivnictvi,

¢ daldi administrativni prace dle potieb obce

Mésto Karolinka

Vykonavana ¢innost:

Misto vykonu prace: Karolinka
Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Uvazek: 1,0
Pravdépodobny den 01.09.2023
nastupu:

Platova tfida odpovidajici | 8. tfida
druhu prace:

Odbornad  zpisobilost  k e vy$&i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni
vykonu povolani zkouskou,
matrikare/matrikarky *  osvédCeni o vykonani zkousky vydané krajskym tiadem,

popfipadé zkouska zvlastni odborné zplisobilosti na tseku
matrik a statniho ob&anstvi (vyhodou)

e znalost pravnich predpisl na useku matriky a evidence
obyvatel (zakon €. 301/2000 Sb. o matrikach, jménu a
piijmeni a o zméné né&kierych souvisejicich zakont, zakon
€. 133/2000 Sb.,

* 0 evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné nékterych
zakont (zakon o evidenci obyvatel),

e  znalost zakona €. 21/2006 Sb. o ov&Fovani shody opisu nebo
kopie s listinou a o ovéfovani

e  pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakoni (zakon
0 ovéfovani) a zakon &. 500/2004 spravni fad

Jiné pozadavky pro vznik

pracovniho poméru e  pokrocila znalost Microsoft Office — Word, Excel, PowerPoint,
odpovidajici povaze o RP skup. B, aktivni fidig,
spravni Cinnosti: »  trestni beztihonnost,

e  zdravotni zpUsobilost,

e  zodpovédnost a vysoké pracovni nasazeni,
e  samostatnost, flexibilita, loajalita,

e dosahnuti véku 18 let

Uchazeéi piedlozi pisemnou piihlasku, kterd musi obsahovat tyto nalezitosti:
~  jméno, pfijmeni a titul,
- datum a misto narozeni,
- statni pfislusnost,
- misto trvalého pobytu,



STAROSTA MESTA KAROLINKY
VYHLASUJE

—  Gislo ob&anského prikazu nebo éislo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho obé&ana,
—  kontaktni udaje (email, telefon),
— datum a podpis.
K pisemné piihlasce se pfipoji tyto doklady:
- strukturovany Zivotopis o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech,
- original vypisu z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice,
— ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani
Doruéte
- postou nebo osobné na podatelnu nejpozdéji do pondéli 12.06.2023 do 17:00 hodin na adresu:

Méstsky Ufad Karolinka
Radni¢éni namésti 42
756 05 Karolinka

—  nebo prostfednictvim datové schranky (ID DS: fgcby4a)
Pozdéji doruéené pfihlasky nem(zeme zaradit do vybé&rového fizeni.
Obalku prosim oznaéte ,,NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENI — MATRIKAR/KA*,

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybéroveé fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, & nevybrat zadného
z piihlagenych uchazeél/uchazeéek.

O terminu vybérového fizeni budou uchazeéi pfedem informovani.

Libor Ptacek, starosta mésta Karolinky

23, 05, 2025

Vyvesenodie .. 00 véetné zpisobu umoziiujici
dalkovy piistup (elektronicka tfedni deska).

Bude sejmuto dne: ....................

Sejmuto dne: .......... SRTERTeS

SKY URAD

766 05 Kﬁ:’:{OLINK"

Provedla: .......& z



